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Rozdzial 1
Informacje ogdélne

§ 1.1 Wprowadzenie

Nowelizacja Kodeksu rodzinnego i opiekunczego (Dz.U. poz. 1606) okre§lita warunki
skutecznej ochrony matoletnich przed ré6znymi formami przemocy. Wprowadzone zmiany wskazuja na
potrzebe opracowania jasnych i spdjnych standardow postgpowania w sytuacjach podejrzenia
krzywdzenia lub krzywdzenia matoletnich.

»dtandardy ochrony matoletnich” sa jednym z elementow systemowego rozwigzania ochrony
matoletnich przed krzywdzeniem i stanowig forme zabezpieczenia ich praw.

Nalezy je traktowac jako jedno z narzedzi wzmacniajacych i utatwiajacych skuteczniejsza
ochrone stuchaczy przed krzywdzeniem.

W konstruowaniu ,,Standardéw ochrony matoletnich” przyjeto nastepujace zatozenia:
w Centrum nie sg zatrudniane osoby mogace zagraza¢ bezpieczenstwu maloletnich,
wszyscy pracownicy potrafig zdiagnozowa¢ symptomy krzywdzenia matoletniego oraz podejmowac
interwencje w przypadku podejrzenia, ze matoletni jest ofiarg przemocy w szkole lub przemocy
domowej,
podejmowane w Centrum postepowania nie moga narusza¢ praw stuchacza, praw czlowieka, praw
stuchacza okreslonych w statucie szkoty oraz bezpieczenstwa danych osobowych,
matoletni wiedza, jak unika¢ zagrozen w kontaktach z dorostymi i rowiesnikami,
matoletni wiedza, do kogo zwraca¢ si¢ o pomoc w sytuacjach dla nich trudnych i czynig to majac
swiadomos¢ skutecznosci podejmowanych w szkole dziatan,
rodzice poszerzaja wiedze¢ 1 umieje¢tnosci o metodach wychowania stuchacza bez stosowania przemocy
oraz potrafig je uczy¢ zasad bezpieczenstwa.

Ponadto przyjeto, ze:
prowadzone w Centrum postegpowanie na wypadek krzywdzenia lub podejrzenia krzywdzenia
maloletnich jest zorganizowane w sposob zapewniajacy im skuteczng ochrone,
dziatania podejmowane w ramach ochrony matoletnich przed krzywdzeniem s3 dokumentowane oraz
monitorowane i poddawane okresowej weryfikacji przy udziale wszystkich zainteresowanych
podmiotow.

Uwzgledniajac powyzsze zalozenia niniejszy dokument okresla zatem standardy ochrony
matoletnich, stanowiace zbior zasad i1 procedur postgpowania w sytuacjach zagrozenia ich
bezpieczenistwa. Jego najwazniejszym celem jest ochrona matoletnich przed réznymi formami
przemocy oraz budowanie bezpiecznego i1 przyjaznego srodowiska w szkole.



8 1.2 Slowniczek pojeé

Ilekro¢ w dokumencie ,,Standardy ochrony matoletnich” jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

matoletnim — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe do ukonczenia 18 roku zycia;

pracownikach —nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracownika Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
im. Stanistawa Staszica w Koszalinie, bez wzgledu na forme zatrudnienia, w tym: wolontariuszy
lub inne osoby, ktore z racji pelnionej funkcji lub zadan majg (nawet potencjalny) kontakt z
matoletnimi ;

dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im.
Stanistawa Staszica w Koszalinie;

koordynator ds. SOM- wyznaczony przez Dyrektora szkoty pracownik sprawujgcy nadzor nad
realizacjg postanowien Standardow Ochrony Maloletnich — szczegdlowy zakres zostat okreslony
w rozdziale XI SOM;

rodzicu — nalezy przez to rozumie¢ przedstawiciela ustawowego matoletniego pozostajacego pod
ich wtadza rodzicielska. Jezeli maloletni pozostaje pod wtadzg rodzicielska obojga rodzicow, kazde
z nich moze dziala¢ samodzielnie jako przedstawiciel ustawowy stuchacza;

opiekunie prawnym mafoletniego — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktdra ma za zadanie zastgpi¢
sluchaczowi rodzicow, a takze wypeli¢ wszystkie cigzace na nich obowiagzki. Jest
przedstawicielem ustawowym matoletniego, dlatego moze dokonywac czynno$ci prawnych w
imieniu stuchacza i ma za zadanie chroni¢ jego interesy prawne, osobiste oraz finansowe;

osobie najblizszej matoletniemu — nalezy przez to rozumie¢ osobe wstgpna: matke, ojca, babcig,
dziadka; rodzenstwo: siostre, brata, w tym rodzenstwo przyrodnie, a takze inne osoby pozostajace
we wspolnym gospodarstwie, a w przypadku jej braku — osobe¢ pelnoletnia wskazang przez
matoletniego;

osoba doznajgca przemocy domowej - osoba doznajgca przemocy jest cztonek rodziny lub osoba
w trwalej relacji, wobec ktorej stosowane jest umysSlne dziatanie lub zaniechanie naruszajace jej
prawa lub dobra osobiste, zagrazajace zyciu, zdrowiu lub godnos$ci. Status ten obejmuje réwniez
matoletnich bedace $wiadkami przemocy;

przemocy fizycznej — nalezy przez to rozumie¢ kazde intencjonalne dziatanie sprawcy, majace na
celu przekroczenie granicy ciata matoletniego, np. bicie, popychanie, szarpanie, itp.;

przemocy seksualnej — nalezy przez to rozumie¢ zaangazowanie matoletniego w aktywno$é
seksualng, ktorej nie jest on lub ona w stanie w petni zrozumie¢ i udzieli¢ na nig §wiadomej zgody,
naruszajaca prawo i obyczaje danego spoteczenstwa;

przemocy psychicznej — nalezy przez to rozumie¢ powtarzajacy si¢ wzorzec zachowan opiekuna
lub skrajnie drastyczne wydarzenie (lub wydarzenia), ktore powodujg u matoletniego poczucie, ze
jest nic niewarte, zte, niekochane, niechciane, zagrozone i ze jego osoba ma jakakolwiek warto$¢
jedynie wtedy, gdy zaspokaja potrzeby innych;

zaniechanie — nalezy przez to rozumie¢ chroniczne lub incydentalne niezaspokajanie
podstawowych potrzeb fizycznych i psychicznych przez osoby zobowigzane do opieki, troski i
ochrony zdrowia i/lub respektowanie podstawowych praw, powodujace zaburzenia jego zdrowia
i/lub trudnosci w rozwoju;

przemocy domowej — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne
dziatanie lub zaniechanie naruszajgce prawa lub dobra osobiste cztonkéw rodziny, a takze innych
0sOb wspolnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegodlnosci narazajace te osoby na
niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnos$¢, nietykalnosc cielesng, wolnosc,
w tym seksualng, powodujace szkody na ich zdrowiu fizycznym lub psychicznym, a takze



14)

15)

16)

17)

18)
19)

wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u 0s6b dotknigtych przemoca;

osobie stosujgcej przemoc domowq — nalezy przez to rozumie¢ petnoletniego, ktory dopuszcza si¢
przemocy domowej;

Swiadku przemocy domowej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktora posiada wiedz¢ na temat
stosowania przemocy domowej lub widziala akt przemocy domowe;.

dane osobowe dziecka - to wszelkie informacje umozliwiajace identyfikacje dziecka w rozumieniu
art. 4 pkt 1 RODO;

procedury, SOM — to niniejszy dokument o nazwie Standardy Ochrony Matoletnich wprowadzony
w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im. Stanistawa Staszica w Koszalinie;

Rejestr — Rejestr Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym;

Plan wsparcia — plan realizowany w ramach organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej matoletniemu w szkole.
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Rozdziatl 2
Standardy Ochrony Maloletnich w Centrum Ksztalcenia Ustawicznego im.
Stanislawa Staszica w Koszalinie

Standard — norma, wymog, kierunki dziatan szkoty na rzecz ochrony matoletnich. Matoletni — 0soba,
ktora nie ukonczyla 18 roku zycia.

§2.1 Zasady zapewniajace bezpieczne relacje mi¢dzy sluchaczem a personelem szkoly

Pracownicy dbaja o bezpieczenstwo stuchaczy podczas pobytu w szkole.

Pracownicy wspieraja stuchaczy w pokonywaniu trudnosci, uwzglgdniajac ich umiejgtnosci rozwojowe

oraz mozliwos$ci wynikajace z niepelnosprawnosci/ specjalnych potrzeb edukacyjnych.

Pracownicy podejmuja wobec stuchaczy dziatania wychowawcze, majace na celu ksztattowanie

prawidtowych postaw — wyrazanie emocji w sposob niekrzywdzacy innych, niwelowanie zachowan

agresywnych, promowanie zasad dobrego wychowania.

Kazde przemocowe zachowanie wobec stuchaczy jest niedozwolone.

Pracownik Szkoty w kontakcie ze stuchaczami powinien:

a) zachowa¢ cierpliwosé¢ i odnosi¢ sie do stuchaczy z szacunkiem;

b) uwaznie wystuchac i stara¢ si¢ udziela¢ odpowiedzi dostosowanej do sytuacji oraz wieku;

C) nie zawstydza¢, nie lekcewazy¢, nie upokarzac i nie obrazac;

d) nie krzycze¢, chyba ze wymaga tego sytuacja niebezpieczna (np. ostrzezenie);

e) nie ujawnia¢ drazliwych informacji osobom do tego nicuprawnionym, dotyczy to rowniez
ujawniania ich wizerunku.

Decyzje dotyczace stuchaczy powinny zawsze uwzglednia¢ ich oczekiwania, ale rowniez braé¢ pod

uwagg bezpieczenstwo pozostatych stuchaczy.

Stuchacze maja ma prawo do prywatno$ci, odstapienie od zasad poufnosci kazdorazowo musi by¢

uzasadnione.

Pracownicy Szkoly zobowigzani sg do rownego traktowania Stuchaczy. Sga zobowigzani takze do

udzielenia im pomocy w sytuacji, kiedy poczujecie si¢ niekomfortowo.

Kontakt poza godzinami pracy jest co do zasady zabroniony. Spotkania ze stuchaczami, ich rodzicami

powinny odbywac¢ si¢ na terenie szkoty.

Zasady bezpiecznych relacji personelu z stuchaczami obowiazujg wszystkich pracownikow szkoty,

stazystow i wolontariuszy.

82.2. Zasady bezpiecznych relacji mi¢dzy maloletnimi

Stuchacze maja prawo do zycia i przebywania w bezpiecznym srodowisku, takze w szkole. Nauczyciele
i Pracownicy szkolny chronig stuchaczy i zapewniajg im bezpieczenstwo.

Stuchacze maja obowigzek przestrzegania zasad i norm zachowania okreslonych w statucie szkoty.
Stuchacze uznaja prawo innych stuchaczy do odmiennosci i zachowania tozsamos$ci ze wzgledu na:
pochodzenie etniczne, geograficzne, narodowe, religig, status ekonomiczny, cechy rodzinne, wiek, ptec,
orientacje seksualng, cechy fizyczne, niepetnosprawno$¢. Nie naruszajg praw innych stuchaczy — nikogo
nie dyskryminujg ze wzglgdu na jakakolwiek jego odmiennos¢. Zachowanie i postgpowanie stuchaczy
wobec kolegow/innych 0s6b nie narusza ich poczucia godno$ci/warto$ci osobistej. Stuchacze sa
zobowigzani do respektowania praw i wolnosci osobistych swoich kolegéow i kolezanek, ich prawa do
wlasnego zdania, do poszukiwan i popetniania bledow, do wtasnych pogladow, wygladu i zachowania
— w ramach spotecznie przyjetych norm i wartosci.
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5)
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Kontakty migdzy stuchaczami cechuje zachowanie przez nich wysokiej kultury osobistej, np. uzywanie
zwrotow grzecznosciowych typu prosze, dziekuje, przepraszam; uprzejmos¢; zyczliwos¢; poprawny,
wolny od wulgaryzméw jezyk; kontrola swojego zachowania i emocji; wyrazanie sadow 1 opinii w
spokojny sposob, ktory nikogo nie obraza i nie krzywdzi.

Stuchacze buduja wzajemne relacje poprzez niwelowanie konkurencyjnosci miedzy soba w réznych
obszarach zycia, wzajemne zrozumienie oraz konstruktywne, bez uzycia sity rozwigzywanie problemow
1 konfliktéw miedzy sobg. Akceptuja i szanuja siebie nawzajem.

Stuchacze okazujg zrozumienie dla trudnos$ci i problemow kolegow/kolezanek i oferujg im pomoc. Nie
kpia, nie szydza z ich stabosci, nie wySmiewaja ich, nie krytykuja.

W kontaktach migdzy soba stuchacze nie powinni zachowywac si¢ prowokacyjnie i konkurencyjnie.
Nie powinni réwniez mie¢ poczucia zagrozenia czy odczuwaé wrogosci ze strony kolegow.

Stuchacze maja prawo do wilasnych pogladéw, ocen i spojrzenia na §wiat oraz wyrazania ich, pod
warunkiem, ze sposob ich wyrazania wolny jest od agresji i przemocy oraz nikomu nie wyrzadza
krzywdy.

Bez wzgledu na powdd, agresja i przemoc fizyczna, stowna lub psychiczna wsrod stuchaczy nigdy nie
moze by¢ przez nich akceptowana lub usprawiedliwiona. Sluchacze nie maja prawa stosowaé z
jakiegokolwiek powodu stownej, fizycznej i psychicznej agresji i przemocy wobec innych stuchaczy.

10) Stuchacze maja obowiazek przeciwstawiania si¢ wszelkim przejawom brutalnosci i wulgarno$ci oraz

informowania pracownikow szkoty o zaistnialych zagrozeniach.

11) Jesli stuchacz jest $wiadkiem stosowania przez innego stuchacza/stuchaczy jakiejkolwiek formy agresji

lub przemocy, ma obowiazek reagowania na nig, np.: pomaga ofierze, chroni ja, szuka pomocy dla ofiary
u osoby dorostej (zgodnie z obowigzujacymi w szkole procedurami).

12) Wszyscy stuchacze znajg obowigzujace w szkole procedury bezpieczenstwa — wiedza, jak zachowywaé

si¢ w sytuacjach, ktore zagrazaja ich bezpieczenstwu lub bezpieczenstwa innych stuchaczy, gdzie i do
kogo dorostego moga si¢ w szkole zwroci¢ o pomoc.

13) Je$li stuchacz stat si¢ ofiara agresji lub przemocy, moze uzyska¢ w szkole pomoc, zgodnie z

1)

obowigzujacymi w niej procedurami.

§2.3 Niedozwolone zachowania maloletnich w szkole

Stosowanie agresji i przemocy wobec stuchaczy/innych oséb:
a) agresji i przemocy fizycznej w réznych formach, np.:
bicie/uderzenie/popychanie/kopanie/opluwanie;
e Wwymuszenia;
e napastowanie seksualne;
e naduzywanie swojej przewagi nad inng osoba;
o fizyczne zaczepki;
e zmuszanie innej osoby do podejmowania niewtasciwych dziatan;
e rzucanie w kogo$ przedmiotami;
b) agresji i przemocy stownej w roznych formach, np.:
e 0belgi, wyzwiska
e wys$miewanie, drwienie, szydzenie z ofiary;
e bezposrednie obrazanie ofiary;
e plotki i obrazliwe zarty, przedrzeznianie ofiary
e grozby;
C) agresji i przemocy psychicznej w réoznych formach, np.:
e ponizanie;



o wykluczanie/izolacja/milczenie/manipulowanie;

e pisanie na Scianach (np. w toalecie lub na korytarzu);

e wulgarne gesty;

e Sledzenie/szpiegowanie;

e obrazliwe SMSy i MMSy;

e wiadomosci na forach internetowych lub tzw. pokojach do czatowania;
o telefony i e-maile zawierajace grozby, ponizajace, wulgarne, zastraszajace);
e niszczenie/zabieranie rzeczy nalezacych do ofiary;

e straszenie;

e gapienie si¢;

e szantazowanie

2) Stwarzanie niebezpiecznych sytuacji w szkole lub klasie, np. rzucanie kamieniami, przynoszenie do
szkoty ostrych narzedzi, innych niebezpiecznych przedmiotow i substancji (Srodkéw pirotechnicznych,
fancuchow, nozy, zapalniczek), uzywanie ognia na terenie szkoty.

3) Nieuzasadnione, bez zgody nauczyciela opuszczanie sali lekcyjnej. Wagarowanie. Wyjscie bez
zezwolenia poza teren szkoty w trakcie przerwy lub lekcji.

4) Celowe nieprzestrzeganie zasad bezpieczenstwa podczas zaje¢ i zabaw organizowanych w szkole.
Celowe zachowania zagrazajace zdrowiu badz zyciu.

5) Niewtasciwe zachowanie podczas wycieczek szkolnych i przerw migdzylekcyjnych, np. przebywanie
w miejscach niedozwolonych, bieganie, itp.

6) Uleganie natogom, np. palenie papierosow, picie alkoholu.

7) Rozprowadzanie i stosowanie narkotykow/ srodkow odurzajacych.

8) Niestosowne odzywanie si¢ do kolegéw lub innych 0sob w szkole lub poza nia.

9) Uzywanie wulgaryzmow w szkole i poza nia.

10) Celowe niszczenie lub nieszanowanie wlasnosci innych osob oraz whasnosci szkolne;.

11) Kradziez/ przywtaszczenie wlasno$ci kolegéw lub innych 0sob oraz wlasnosci szkolne;.

12) Wytudzanie pienigdzy lub innych rzeczy od stuchaczy.

13) Wystugiwanie si¢ innymi shuchaczami w zamian za korzysci materialne.

14) Rozwiazywanie w sposob sitowy konfliktow z kolegami. Udziat w bojce.

15) Szykanowanie shuchaczy lub innych osob w szkole z powodu odmiennosci przekonan, religii,
$wiatopogladu, pici, poczucia tozsamosci, pochodzenia, statusu ekonomicznego i spotecznego,
niepetnosprawnosci, wygladu.

16) Nierecagowanie na niewtasciwe zachowania kolegow (bicie, wyzywanie, dokuczanie).

17) Zngcanie si¢ (wspotudzial w znecaniu si¢ nad kolegami, zorganizowana przemoc, zastraszanie).

18) Aroganckie/niegrzeczne zachowanie wobec kolegéw, wulgaryzmy.

19) Fotografowanie lub filmowanie zdarzen z udziatem innych stuchaczy/ 0séb bez ich zgody.

20) Upublicznianie materiatow i fotografii bez zgody obecnych na nich oséb.

21) Stosowanie wobec innych stuchaczy/innych osob réoznych form cyberprzemocy.

82.4 Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do sieci Internetu oraz ochrony
maloletnich przed tre$ciami szkodliwymi i zagrozeniami z sieci

Obowigzkiem prawnym szkoly jest takie wykorzystanie sieci, ktore bedzie adekwatne do poziomu
dojrzatosci poznawczej i emocjonalno-spotecznej o sluchacza oraz nie bedzie mu szkodzi¢ ani zagrazac
jego rozwojowi psychofizycznemu. Do potencjalnych zagrozen ptynacych z uzytkowania sieci nalezy
zaliczy¢:

1. Dostgp do tresci niezgodnych z celami wychowania i edukacji (narkotyki, przemoc, pornografia,



10.

11.

12.

13.

b)
c)

1)

2)
3)

4)

hazard),
Dziatalnos¢ innych uzytkownikéw zagrazajaca dobru stuchacza,

. Oprogramowanie umozliwiajace $ledzenie i pozyskanie danych osobowych uzytkownikow szkolnej

sieci.
82.5 Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu

Infrastruktura sieciowa szkoly umozliwia dostep do Internetu, zaréwno Pracownikowi, jak i
stluchaczom, w czasie zaje¢ i poza nimi.

Sie¢ jest monitorowana w taki sposob, aby mozliwe byto zidentyfikowanie sprawcéw ewentualnych
naduzy¢.

Rozwiazania organizacyjne na poziomie szkoly bazuja na aktualnych standardach bezpieczenstwa.

Na wszystkich komputerach z dostepem do Internetu na terenie szkoty jest zainstalowane oraz
systematycznie aktualizowane oprogramowanie antywirusowe, antyspamowe i firewall.

W szkole wyznaczony jest pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo sieci.

Do jego obowiazkow naleza:

zabezpieczenie sieci internetowej placowki przed niebezpiecznymi tresciami poprzez instalacje i
aktualizacje, co najmniej raz w miesigcu, odpowiedniego oprogramowania;

sprawdzanie, co najmniej raz w miesigcu, czy na komputerach, w tym ze swobodnym dostepem do
Internetu nie znajduja si¢ niebezpieczne tresci.

Pracownik odpowiedzialny za Internet posiada indywidualny login i hasto, umozliwiajace korzystanie
z Internetu na terenie instytucji. Pracownik zachowuje login i hasto w tajemnicy.

Indywidualny login i hasto do Internetu posiada kazdy nauczyciel prowadzacy zajecia komputerowe ze
stuchaczami.

Na terenie szkoty dostep stuchacza do Internetu mozliwy jest: pod nadzorem nauczyciela na zajgciach
komputerowych;

za pomoca sieci wifi szkoty, po podaniu hasta.

Stuchacz moze korzysta¢ z Internetu tylko na komputerze z zainstalowanym programem filtrujagcym
tresci.

Stuchacze korzystajg z komputera tylko pod opiekg nauczyciela .

Korzystanie z multimediow, Internetu i programéw uzytkowych stuzy wyltacznie celom informacyjnym
i edukacyjnym.

Stuchacz obstuguje sprzet komputerowy zgodnie z zaleceniami nauczyciela/ z obowigzujacym
regulaminem/ instrukcja korzystania z komputerow?

Uzytkownikowi komputera zabrania si¢:

instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji oprogramowania
zainstalowanego w systemie,

usuwania cudzych plikow, odinstalowania programéw, dekompletowania sprzetu,

dotykania elementow z tylu komputera, kabli zasilajacych, a takze kabli sieciowy.

82.6. Zasady korzystania z telefonéw komérkowych i innych oraz innych urzadzen
elektronicznych

Stuchacz ma prawo korzysta¢ na terenie szkoly z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen
elektronicznych zgodnie z ustalonymi w szkole zasadami.

Przez pojecie ,,telefon komoérkowy” rozumie si¢ takze smartfon, urzadzenie typu smartwatch, itp.
Przez pojgcie ,,inne urzadzenia elektroniczne” rozumie si¢ takze tablet, odtwarzacz muzyki, dyktafon,
kamere, aparat cyfrowy, stuchawki, smartwatch, itp.

Stuchacze przynosza do szkoly telefony komorkowe oraz inny sprzet elektroniczny na wiasng
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odpowiedzialno$¢.
5) Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zaginigcie lub zniszczenie czy kradziez sprzgtu przynoszonego
przez shuchaczy.

6) Stuchacze nie moga korzysta¢ z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych z
dostepem do Internetu podczas zaje¢ edukacyjnych, opiekunczych, uroczystosci, a takze zajec
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty.

7) Stuchacz ma obowigzek wytaczy¢ lub wyciszy¢ telefon (bez wibracji) i schowaé go w torbie/plecaku
przed rozpoczeciem zaje¢ edukacyjnych. Telefon pozostaje niewidoczny zaréwno dla stuchacza, jak i
pozostatych osob.

8) Na terenie szkoly obowiazuje zakaz korzystania z Internetu za posrednictwem telefonu komorkowego.
Powyzsze nie dotyczy sytuacji edukacyjnych, ktore wynikaja z organizacji oraz przebiegu zajec
lekcyjnych prowadzonych przez nauczyciela.

9) Telefony i inne urzadzenia elektroniczne (np. tablety) mozna wykorzystywac podczas zaj¢é lekcyjnych
w celach dydaktycznych pod opieka oraz za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia. Stuchacz moze
korzysta¢ z telefonu, a takze innych urzadzen elektronicznych w celu wyszukania informacji
niezbednych do realizacji zadan podczas zaje¢¢, po uzyskaniu zgody nauczyciela prowadzacego dane
zajecia lub na jego wyrazne polecenie.

10) Jesli stuchacz czeka na wazng informacj¢ (potaczenie, SMS, etc.) ma obowigzek poinformowaé o tym
fakcie nauczyciela przed lekcjg, poprosi¢ o pozwolenie na skorzystanie z telefonu i ustali¢ sposob
odebrania tej wiadomosci. Dotyczy to takze sytuacji, gdy wystapila pilna potrzeba skontaktowania sig,
np. z rodzicami lub w innej waznej sprawie.

11) Na terenie szkoty zakazuje si¢ stuchaczom filmowania, fotografowania oraz utrwalania dzwigku na
jakichkolwiek no$nikach cyfrowych.

12) Powyzsze nie dotyczy wydarzen publicznych odbywajacych sie w szkole, w tym uroczystosci
szkolnych.

13) W szczegolnych przypadkach nagrywanie zaje¢ edukacyjnych oraz utrwalanie ich w jakikolwiek sposob
mozliwe jest wylacznie po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty lub nauczyciela prowadzacego zajgcia
edukacyjne.

14) Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu, lub innych urzadzen jest mozliwe jedynie za zgoda
osoby nagrywanej lub fotografowanej. Niedopuszczalne jest nagrywanie lub fotografowanie sytuacji
niezgodnych z powszechnie przyjetymi normami etycznymi i spolecznymi oraz przesylanie tresci
obrazajacych inne osoby.

§2.7. Zasady korzystania z telefonow i innych urzadzen elektronicznych podczas wyjs¢,
wycieczek edukacyjnych organizowanych przez szkole.

1) Kazdorazowo decyzje o zabraniu telefonow komorkowych i/lub innych urzadzen elektronicznych
podejmuje kierownik wycieczki w porozumieniu z opiekun semestru mi klas oraz za zgoda rodzicow i
na ich odpowiedzialnos¢.

2) Jesli istnieje mozliwos¢ zabrania telefonu i/lub innego urzadzenia elektronicznego na wycieczke,
wyjécie edukacyjne stuchacz ma prawo korzystania z tych urzadzen wylacznie w zakresie
niewplywajacym na organizacje¢ i przebieg tego przedsigwziecia. Podczas wyjs¢ zorganizowanych przez
szkote (teatr, kino, muzeum, filharmonia, zwiedzanie z przewodnikiem, lekcja w terenie, konkursy,
zawody sportowe itp.) stuchacz jest zobowiazany do wylaczenia/wyciszenia telefonu (bez wibracji) i
schowania go w torbie/plecaku.
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1)

2)

1)

2)

3)

d)

e)

82.8. Zasady postepowania w przypadku naruszenia zasad korzystania z telefonéw i innych
urzadzen elektronicznych na terenie szkoly.

W przypadku naruszenia przez stuchacza zasad uzywania telefondw komorkowych na terenie szkoty,
opiekun semestru odnotowuje zaistnialg sytuacje w dzienniku jako uwagg negatywna.

W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢, opiekun semestru bezzwlocznie informuje o tym fakcie
rodzicéw/prawnych opiekunow stuchacza i wspdlnie z pedagogiem szkolnym oraz rodzicami/prawnymi
opiekunami ustala plan dalszego postgpowania.

82.9. Zasady ochrony stuchaczy przed tresciami szkodliwymi i zagrozeniami z sieci

Szkota ma obowiazek podejmowac dziatania zabezpieczajace stuchaczy przed fatwym dostepem do tych
tresci z sieci, ktére moga zagraza¢ ich prawidlowemu rozwojowi.
Pod pojeciem ,,tresci szkodliwe i zagrozenia z sieci” rozumiane sa:

a) tresci szkodliwe, niedozwolone, nielegalne i niebezpieczne dla zdrowia (pornografia, tresci
obrazujace przemoc, promujace dzialania szkodliwe dla zdrowia i zycia stuchaczy, popularyzujace
ideologi¢ faszystowska i dziatalno$¢ niezgodna z prawem, nawolujace do samookaleczen i
samobdjstw, korzystania z narkotykow;

b) tresci stwarzajace niebezpieczenstwo werbunku stuchaczy do organizacji nielegalnych i
terrorystycznych;

€) rozne formy cyberprzemocy, np. ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie
lub rozsytanie osmieszajacych, kompromitujgcych informacji, zdje¢, filmow z uzyciem sieci oraz
podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.

Podstawowe dziatania zabezpieczajace stluchaczy przed dostepem do tresci szkodliwych i1 zagrozen z
sieci:

a) monitorowanie dziatania i aktualizowanie programu antywirusowego, zapory sieciowej;
stosowanie filtrdw antyspamowych;

b) edukacja medialna — dostarczanie stuchaczom wiedzy i umiej¢tnosci dotyczacych postugiwania si¢
technologiag komunikacyjng; prowadzenie systematycznych dziatanh wychowawczych (integracja
zespolu klasowego, budowanie dobrych relacji pomiedzy stuchaczami, wprowadzanie norm
grupowych; uczenie stuchaczy odrézniania dobra od zta);

c) prowadzenie dziatan profilaktycznych propagujacych zasady bezpiecznego korzystania z sieci oraz
uswiadamiajacych zagrozenia plynace z uzytkowania réznych technologii komunikacyjnych.
Celem tych dziatan jest:

e poszerzanie wiedzy na temat roznych form cyberprzemocy, prewencji oraz sposobu reagowania
w przypadku pojawienia si¢ zagrozenia,
e ukazanie sposobow bezpiecznego korzystania z sieci, w tym przestrzeganie przed zagrozeniami
ptynacymi z niewtasciwego uzytkowania urzadzen multimedialnych,
e zapobieganie i ograniczenie lub wyeliminowanie zachowan agresywno-przemocowych
realizowanych przy uzyciu technologii komunikacyjnych w szkole i poza nia,
e propagowanie zasad dobrego zachowania w Internecie.
wlaczenie rodzicow shuchaczy w dziatania szkoly na rzecz zapobiegania cyberprzemoc -
poinformowanie ich o polityce szkoty w zakresie reagowania na cyberprzemoc; edukacja na temat
cyberprzemocy 1 zagrozen z sieci: udostepnianie materiatdw i publikacji, w tym polecanie i
wskazywanie sposobow instalowania ochrony rodzicielskiej;
instalowanie aplikacji filtrujacych na kazdym komputerze, z ktérych korzystaja pracownicy i stuchacze
oraz aplikacji filtrujagcych do ustug sieciowych, ktore analizujg przepltywajace dane i sg w stanie
zablokowa¢ dostep do podejrzanych lokalizacji niezaleznie od tego, czy przylaczony komputer
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1)

2)

3)

f)

9)

wyposazono w odpowiednie narzedzie, czy tez nie (bo na przyktad jest to laptop lub inteligentny telefon
z przegladarka przyniesiony przez stuchacza)
Na komputerach sluchaczy zainstalowane sa:

e Web Protection — darmowy filtr tresci dostepny dla systemoéw Windows, udostgpniany przez firmg.
Posiada jedng z najbardziej rozbudowanych i czgsto aktualizowanych baz stron oraz rozbudowane
funkcje chroniace przed wytaczaniem przez uzytkownikow,

e Microsoft Family Safety — korzysta z klasyfikacji stron zarzadzanej przez Microsoft. Umozliwia
filtrowanie gier.

e Google SafeSearch — mechanizm wyszukiwarki Google. Do$¢ skutecznie chroni przed
przypadkowym zetknieciem z treSciami nieodpowiednimi. Dziata takze w innych serwisach
Google’a, np. YouTube’ie.

e Polskie programy Cenzor i ,,Straznik Stuchacza”,

Narzgdzia dziatajace na poziomie sieci:

o SafeDNS oraz OpenDNS FamilyShield —ustugi dziatajaca na poziomie systemu nazw domenowych
(ang. Domain Name System, skr. DNS), chronigca zaréwno przed stronami dla dorostych jak i
stronami zawierajacymi wirusy itd14,

e DansGuardian —system filtrujacy dla systemu GNU/Linux, zintegrowany z serwerem po-
sredniczacym (ang. proxy), przeznaczony do instalacji na serwerach stuzacych jako zapora i brama
do Internetu. Ma wbudowane filtrowanie stow kluczowych oraz mozliwo§¢ wprowadzania
klasyfikacji stron, ktore sa dostgpne komercyjnie,

e UTM (ang. Unified Threat Management) — urzadzenie stawiane na styku miedzy Inter- netem a
siecia lokalna, zapewniajace funkcje zapory sieciowej (ang. firewall), systemu wykrywania wtaman,
antywirusa, filtra tresci niepozadanych itd.

podejmowanie interwencji w kazdym przypadku ujawnienia lub podejrzenia cyberprzemocy lub

ujawnienie niebezpiecznych tresci, ktora obejmuje:

e ustalenie okolicznos$ci zdarzenia;

e zabezpieczenie dowodow;

e poinformowanie o sytuacji rodzicéw stuchaczy — uczestnikdéw zdarzenia;

e objecie pomocg poszkodowanego stuchacza;

e podjecie dziatan wobec agresorow, w tym zastosowania $rodkoéw dyscyplinujacych zgodnie z
obowigzujacym regulaminem szkoly i rodzajem przewinienia;

e powiadomienie policji, gdy sprawa jest powazna, zostalo ztamane prawo lub sprawca nie jest
uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana;

okreslenie procedury wskazujacej osoby w szkole, do ktorych nalezy si¢ zwrocié oraz dziatania, ktore

nalezy podja¢ w sytuacji znalezienia niebezpiecznych tresci na komputerze lub zjawiska doswiadczonej/

zaobserwowanej cyberprzemocy - Rozdziat 4 dokumentu.

§2.10.Zasady ochrony wizerunku maloletnich/stuchaczy

Szkota uznajac prawo stuchacza do prywatnos$ci i ochrony doébr osobistych, zapewnia ochrong
wizerunku stuchacza.

Wizerunek podlega ochronie na podstawie przepisow zawartych w Kodeksie cywilnym, w ustawie o
prawie autorskim o prawach pokrewnych, a takze na podstawie ustawy o ochronie danych osobowych
(RODO) — jako tzw. dana szczeg0lnej kategorii przetwarzania.

Upublicznianie wizerunku stuchacza do 16 lat, utrwalonego w jakiejkolwiek formie (fotografia,
nagranie audio-wideo) wymaga wyrazenia zgody osoby sprawujacej wladze rodzicielska lub opieke nad
dzieckiem (wymdg art. 8 RODO).
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4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

1)

2)

3)

Osoba maloletnia powyzej 16 roku zycia ma prawo do wyrazenia zgody samodzielnie.

Zgody, o ktoérych mowa w pkt 3 i 4 sg wyrazane w formie pisemnej — wyrazne i niedorozumiane. Zgody
J/w. sa jednocze$nie zgodami na rozpowszechnianie wizerunku matoletniego wskazang w art. 81 ustawy
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Rodzice shichacza/opiekunowie Iub maloletni powyzej 16 roku zycia wyrazajac zgode na
upublicznienie wizerunku maloletniego, okreslaja precyzyjnie miejsca i kanaly upubliczniania
wizerunku, kontekst w jakim wizerunek bedzie wykorzystany, a takze okres upublicznienia.

Osoba wyrazajaca zgode otrzymuje klauzule informacyjng o zasadach przetwarzania danych
osobowych w postaci wizerunku matoletniego oraz jest informowana przez osobg reprezentujaca
administratora danych osobowych o przystugujacych prawach, w tym prawie do wycofania zgody oraz
innych, z godnie z art. 5 RODO.

Jezeli wizerunek matoletniego stanowi jedynie szczeg6t catosci, takiej jak zgromadzenie, krajobraz,
publiczna impreza, zgoda rodzicow/opiekunow lub matoletniego powyzej 16 roku zycia na utrwalanie
wizerunku shuchacza nie jest wymagana. Zabrania si¢ umieszczania informacji pozwalajacych ustalic
tozsamos$¢ osob ujetych na zdjeciu lub innej formie publikacji.

Pracownikowi szkoty nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom mediéw utrwalania wizerunku stuchacza
(filmowanie, fotografowanie, nagrywanie glosu stuchacza) na terenie instytucji bez pisemnej zgody
opiekuna stuchacza.

Niedopuszczalne jest podanie przedstawicielowi mediéw danych kontaktowych do opiekuna stuchacza
— bez wiedzy i zgody tego opiekuna.

W przypadku utrwalania wizerunku shuchaczy /stuchaczy na zajeciach ,,otwartych”, ,,pokazowych”
wymagana jest zgoda, jak w pkt 3i 4.

Nauczyciel moze wykorzysta¢é w celach szkoleniowych lub edukacyjnych utrwalony materiat z
udzialem maloletnich tylko z zachowaniem ich anonimowo$ci oraz w sposob uniemozliwiajacy
identyfikacje stuchacza, za zgoda dyrektora szkoty/placowki.

Ochrona wizerunku maloletnich utrwalanych przez kamery monitoringu odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w Regulaminie monitoringu.

Regulamin monitoringu okre$la zasady udostepniania nagran podmiotom zewnetrznym, w tym policji,
stuzbom porzadkowym oraz w sprawach wymagajacych wyjasnien.

82.11. Zasady ochrony danych osobowych maloletnich

W szkole wdrozono Polityke ochrony danych osobowych o0sob fizycznych (pracownikow, stuchaczy,
rodzicéw/opiekundéw) oraz powotano Inspektora ochrony danych.

Dokumentacja RODO zostala opracowana zgodnie z wymogami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) ne 2016/679 Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016 r. 119, s. 1 ze zm.) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych z uwzglednieniem zasad:

a) zasady zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci,

b) zasady ograniczenia celu przetwarzania danych,

c) zasada minimalizacji danych,

d) zasada prawidtowosci danych,

e) zasady ograniczenia przechowania danych,

f)  zasady integralnosci i poufnosci danych,

g) zasady rozliczalnosci.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych matoletnich / stuchaczy/ rodzicéw posiadaja
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4)

5)

6)
7)

8)

9)

10)
11)

upowaznienie do ich przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 6 1 9 RODO.

Na potrzeby przetwarzania w formach zdalnych (nauka zdalna, przekazywanie danych osobowych do
OKE, SIO, organé6w upowaznionych do ich przetwarzania danych osobowych matoletnich) w formie
zdalnej, w szkole opracowano zasady ich przetwarzania oraz zasady zachowania bezpieczenstwa
przetwarzania— System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI).

Kazdy pracownik posiadajacy dostep do danych osobowych ztozyl pisemne o§wiadczenie o znajomosci
Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych pod rygorem odpowiedzialnosci karnej i
zobowigzanie do jej przestrzegania pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

Rodzice stuchaczy niepetnoletnich/ opiekunowie sa informowani o przetwarzaniu danych osobowych
stuchaczy poprzez klauzule informacyjng.

Dyrektor szkoly wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i1 organizacyjne w celu zapewnienia
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe sluchaczy zarejestrowane w formie pisemnej (dzienniki lekcyjne, arkusze ocen,
zaswiadczenia, zwolnienia oraz inna dokumentacja pisemna zawierajaca dane osobowe maloletnich jest
chroniona w zamykanych szafach z ograniczonym dostgpem do pomieszczen ich przechowywania
(sekretariat, pokdj nauczycielski, gabinety doradcy zawodowego, pedagoga).

W Centrum wdrozono odpowiednig procedure postgpowania na wypadek wystapienia naruszenia
ochrony danych osobowych.

Dane osobowe maloletnich udostepniane sg wytacznie podmiotom do ich uzyskania.

Dane osobowe umieszczone w Niebieskiej Karcie ,,A” wudostepniane sa zespotowi
interdyscyplinarnemu, powotanemu w trybie ustawy z dnia 9 marca 2023 r. o zmianie ustawy o
przeciwdziataniu przemocy domowe;.

Pamietaj!

Jezeli dzieje Ci si¢ w domu jakakolwiek krzywda, mozesz poinformowac o tym pracownika szkoty, do
ktérego masz zaufanie. Podejmie on stosowne, zgodne z zakresem swoich kompetencji dziatania,
majgce na celu Twoja ochrong.

Jesli jednak nauczyciel lub inni pracownicy szkoly zauwazag w Twoim zachowaniu i wygladzie
symptomy i oznaki stosowanej wobec Ciebie przemocy domowej, to mimo ze tego nie ujawnites, maja
obowiazek podja¢ chronigce Cig¢ dzialania i/lub zglosi¢ to do instytucji, ktore udziela Ci zgodnej
Z prawem pomocy.

Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek troszczy¢ si¢ o Twoje dobro i bezpieczenstwo i udzieli Ci
pomocy, zgodnie ze swoimi kompetencjami.

Uwaga!

Gdyby zaplanowane przez szkole dzialania nie byly wystarczajace do zapewnienia Ci pomocy, ktorej
potrzebujesz, pedagog szkolny nawigzuje wspolprace z instytucjami pomocowymi, np. dzielnicowym,
specjalista ds. nieletnich, pracownikiem socjalnym.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popemieniem przestepstwa, pedagog powiadamia specjaliste
ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych Twojemu zdrowiu lub zyciu, pedagog powiadamia policje
lub prokurature rejonowa.

Pamietaj!
Kazde zachowanie o charakterze przemocowym, rowniez seksualnym, wobec osoby maloletniej jest
przestepstwem. Szkota ma obowigzek zglosi¢ sprawe wykorzystywania seksualnego osoby matoletniej
na policjg.
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Sposob postgpowania w sytuacji krzywdzenia matoletnich okresla procedura ,,Niebieskiej Karty” —
polega ona na podejmowaniu interwencji w sSrodowisku wobec rodziny dotknigtej przemocg odbywa si¢
wyg ustalonych zasad prawnych.

Do wszczecia procedury ,,Niebieskiej karty” nie jest konieczna pewnos¢ wystepowania przemocy,
wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.

Pamietaj!

ze nie jeste$ winien/winna zaistniatej sytuacji i nikt nie ma prawa zachowywac si¢ wobec Ciebie
w ten sposob;

ze pomoc, ktora otrzymasz ze strony grona pedagogicznego, nie konczy si¢ w momencie
zakonczenia procedur ustalenia sprawcy 1 zastosowania wobec niego $rodkow
dyscyplinujacych. Nauczyciele beda w sposob szczegdlny czuwaé nad Twoim
bezpieczenstwem i zwraca¢ uwage, czy nie s3 podejmowane wobec Ciebie dalsze dziatania
przemocowe. Beda Ci rowniez pomaga¢ w radzeniu sobie z tg trudng dla Ciebie sytuacja.

MATERIALY DODATKOWE

Macie prawo do tego, aby kazdy stuchacz szanowal Wasze prawa, ale réwniez Wy musicie szanowac
prawa innych. Macie prawo do bycia takimi, jakimi jeste$cie, nawet gdy roznicie si¢ od innych. Prawa

shuchacza nie powinny jednak w zaden sposéb ograniczaé praw innych osob.

Gdzie/komu mozna si¢ powiedzie¢, gdy Wasze/kogo$ prawa sg tamane?

Jesli znacie kogos, kto potrzebuje pomocy lub sami znajdujecie si¢ w trudnej sytuacji, mozecie
zwroci¢ si¢ o pomoc do rodzicow, opiekuna klasy, pedagoga szkolnego czy dyrektora szkoty,
zgodnie ze §ciezkg postgpowania opisang w ,,Standardach ochrony matoletnich”

Mozecie tez skontaktowac si¢ z policja (numer 112) oraz instytucjami niosgcymi pomoc.

Oto jedne z nich:

116111 — Telefon zaufania dla dzieci i mtodziezy;

800121212 — Dziecieey telefon zaufania, prowadzony przez Rzecznika Praw Dziecka.
aktualna lista numeréw telefonéw do instytucji pomocowych, znajduje si¢ na stronie
https://ckukoszalin.edu.pl/pedagog/
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