Regulamin Biblioteki
CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO
im. St. Staszica w Koszalinie

§1

Biblioteka Centrum jest interdyscyplinarng pracownig placowki, stuzgca realizacji zadan

edukacyjnych i dydaktyczno-wychowawczych.

W celu realizacji zadan opisanych w ust. 1 biblioteka:

a) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

b) uczestniczy w przygotowaniu stuchaczy do samoksztatcenia,

c) petnirole osrodka informacji dla stuchaczy, nauczycieli, doradcéw metodycznych,
pozostatych pracownikéw Centrum.

Biblioteka jest pracownig dydaktyczng, w ktdrej zajecia prowadzg nauczyciele

bibliotekarze i nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw.

§2

Do zadan biblioteki nalezy w szczegdlnosci:

a) gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiordw,

b) udostepnienie uzytkownikom Internetu w celu wyszukiwania informacji,

¢) gromadzenie informacji naukowo-technicznych dla potrzeb ksztatcenia, doksztatcania
i doskonalenia oséb dorostych,

d) dbanie o zbiory i ich konserwacje,

e) rozbudzanie zainteresowan czytelniczych,

f) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

g) przygotowanie ucznidw i stuchaczy do korzystania z réznych zrédet informacji,

h) wspotdziatanie z innymi bibliotekami, placéwkami kulturalno-oswiatowymi i
opiekunami semestrow w szczegoélnosci w zakresie edukacji kulturalnej i
informacyjnej stuchaczy,

i) pomoc w wyszukiwaniu informacji.

§3
Biblioteka posiada odrebne pomieszczenie w siedzibie Centrum. Posiada wypozyczalnie i
stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu.

84

Biblioteka gromadazi ksigzki, czasopisma, multimedia i inne materiaty niezbedne do

realizacji planu dydaktyczno-wychowawczego Centrum, a w szczegdlnosci:

a) wydawnictwa informacyjne,

b) podreczniki szkolne,

c) lektury podstawowe i uzupetniajace do jezyka polskiego,

d) literature popularno-naukowsa,

e) beletrystyke,

f) wydawnictwa albumowe i atlasy,

g) zbiory multimedialne,

h) prace dyplomowe stuchaczy,

i) publikacje nauczycieli Centrum,

j) prase dla stuchaczy i nauczycieli.

Strukture szczegotowg zbiordw determinuja profil szkoty i kierunki ksztatcenia,

zainteresowania uzytkownikow, czynniki srodowiskowe, lokalne i regionalne.


http://biblioteka.ckukoszalin.edu.pl/index.php/regulamin-bibloteki

§5

W bibliotece zatrudnieni sg nauczyciele-bibliotekarze.
Do obowigzkéw nauczyciela-bibliotekarza nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

g)
h)
i)
)
k)

udostepnianie zbiorow w wypozyczalni i czytelni i udostepnianie Internetu,
prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i propagandowej dotyczacej biblioteki, jej
zbiordw i czytelnictwa,

udzielanie porad w doborze literatury,

prowadzenie zajec z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego, edukacji
czytelniczej i medialnej,

wspotpraca z opiekunami semestréw, nauczycielami przedmiotéw, opiekunami kot w
realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych, rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw
i przygotowaniu do samoksztatcenia,

prowadzenie informacji naukowo-technicznej dla potrzeb ksztatcenia, doksztatcania i
doskonalenia oséb dorostych, gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem
programowym i potrzebami Centrum,

ewidencja zbioréw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

opracowanie zbiordw ( klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
selekcja zbioréw ( materiaty nieaktualne i zniszczone),

organizacja udostepniania zbioréw,

organizacja warsztatu informacyjnego ( wydzielenie ksiegozbioru podrecznego,
prowadzanie katalogdw, kartotek itp.).

§6

Nauczyciel-bibliotekarz:

a)
b)
c)

d)

e)

odpowiada za stan powierzonych mu zbioréw,

wspotpracuje z opiekunami semestréw i nauczycielami poszczegoélnych przedmiotow,
sporzadza plan pracy, w tym edukacji czytelniczej i medialnej oraz okresowe i roczne
sprawozdania z pracy,

prowadzi dzienng, okresowg i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczen,

doskonali warsztat pracy.

Zadania poszczegdlnych pracownikdw sg ujete w rocznym planie pracy.

§7

Z biblioteki moga korzystac:

a)
b)
c)
d)

stuchacze oraz uczestnicy kursoéw,

nauczyciele, doradcy metodyczni i inni pracownicy Centrum,
rencisci i emeryci Centrum

inne osoby za zgodg Dyrekcji Centrum.

§8

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zajec¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego.

Biblioteka czynna jest w godzinach ustalonych przez Dyrektora Centrum. Okres
udostepniania ksiegozbioru zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
skontrum.



§9
Czytelnicy moga jednorazowo wypozyczy¢ dowolng ilos¢ ksigzek (w uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ liczbe wypozyczen z podaniem terminu
zwrotu).
Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na wiasng karte biblioteczna.
W uzasadnionych przypadkach nauczyciel-bibliotekarz moze zazgda¢ zwrotu ksigzek
przed uptywem ustalonego terminu.
Na 2 tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki.
Rozliczenie z biblioteky potwierdza bibliotekarz na karcie obiegowej stuchacza swoim
podpisem i pieczecia.
Ksigzek wypozyczonych nie wolno przekazywac osobom postronnym.
Przy wypozyczaniu nalezy zwrdci¢ uwage na ewentualne uszkodzenia ksigzki i
poinformowac o nich nauczyciela bibliotekarza.

§10
Czytelnika w obrebie biblioteki i czytelni obowigzuje cisza.
W pomieszczeniach bibliotecznych obowigzuje zakaz picia napojow i spozywania
positkow.
Niektére ksigzki i dokumenty biblioteczne udostepnia sie tylko na miejscu w czytelni.
Z ksigzek oraz czasopism w czytelni mozna korzystac tylko za pozwoleniem nauczyciela-
bibliotekarza, po wpisaniu sie do dziennika czytelni.
W czytelni udzielane sg informacje biblioteczne, bibliograficzne i rzeczowe.
Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ czytane ksigzki nauczycielowi
bibliotekarzowi, a czasopisma odnies¢ na ustalone miejsce.

§11
Ksigzek i czasopism nie wolno niszczy¢ (robi¢ notatek na marginesach, zagina¢, wyrywac
kartek, kredli¢ itp.), a o zauwazonych uszkodzeniach nalezy poinformowacé nauczyciela-
bibliotekarza.
Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubienie
wypozyczonych przez siebie ksigzek. W przypadku zagubienia, zniszczenia ksigzki
czytelnik jest zobowigzany zwrdcic takg sama pozycje, albo inng wskazang przez
nauczyciela bibliotekarza.
Uczniom, ktérzy nie oddajg ksigzek w terminie ogranicza sie wypozyczang liczbe ksigzek
do 1 egzemplarza.
Za nieprzestrzeganie regulaminu biblioteki czytelnik moze by¢ pozbawiony prawa do
korzystania z ksiegozbioru.
W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary
pieniezne ustalone w zarzgdzeniu Dyrektora Centrum.

§12

Regulamin Centrum Informacji Naukowej

Z Centrum Informacji Naukowej moga korzystac¢ wszyscy stuchacze, nauczyciele i
pracownicy Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im. St. Staszica w Koszalinie (po
zapoznaniu sie z regulaminem CIN).
Z CIN mozna korzystac tylko w godzinach pracy biblioteki.
Wszyscy korzystajgcy z komputeréw Centrum majg obowigzek okazania nauczycielowi
bibliotekarzowi dowodu tozsamosci lub legitymacji szkolnej oraz wpisania sie do zeszytu
odwiedzin (data, imie, nazwisko, semestr), co jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu
Centrum.
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Stanowiska komputerowe w bibliotece stuzg wytgcznie do celéw edukacyjnych:
przegladu programoéw multimedialnych znajdujacych sie w zbiorach biblioteki,

do wyszukiwania w Internecie materiatow potrzebnych na zajecia edukacyjne i
pozalekcyjne dla potrzeb szkolnych.

Programy udostepniane sg tylko na miejscu. Nie ma mozliwosci wypozyczania ich do
domu lub wynoszenia do innych pomieszczen szkolnych. Wyjatek stanowig nauczyciele ,
ktdrzy chca skorzystac z programoéw w trakcie zajeé edukacyjnych.

Nie mozna wykorzystywac¢ komputera do gier i zabaw.

Zabrania sie instalowania innych programow.

Zabrania sie zapisywania dokumentdw na dysku twardym.

Uzytkownik, zamierzajacy korzystac z pendriva ma obowigzek zgtosi¢ ten fakt
nauczycielowi bibliotekarzowi. Pendriv lub ptyta dopuszczona jest do uzytku tylko po
uprzednim sprawdzeniu zawartosci programem antywirusowym.

Przy stanowisku pracy moze sie znajdowac jedna osoba. W wyjatkowych wypadkach (np.
wspoélne opracowywanie dokumentu) za zgodg bibliotekarza pracowa¢ moga
maksymalnie dwie osoby.

Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw w CIN nalezy zachowac cisze.

Podczas korzystania z programéw emitujgcych gtos nalezy uzywac stuchawek.
Uzytkownik pracowni musi posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera.
Nauczyciel bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy w planowaniu i
tworzeniu dokumentow.

Uzytkowanie drukarki jest mozliwe tylko za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy zgtosic¢
nauczycielowi bibliotekarzowi tuz po ich wykryciu.

Za wszelkie uszkodzenia sprzetu i oprogramowania odpowiada finansowo uzytkownik.
Jesli jest niepetnoletni, wéwczas odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice.

Wierzchnie okrycie — kurtki, ptaszcze nalezy zostawiaé w szatni.

Nie nalezy wnosi¢ i spozywaé w Centrum napojéw ani innych artykutéw spozywczych.
W przypadku naruszenia obowigzujgcego regulaminu, nauczyciel bibliotekarz ma prawo
do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika i zakazania korzystania z Centrum
na okreslony czas.

Zabrania sie korzystania z komputeréow w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajgcych prawa autorskie twércow badz dystrybutoréw oprogramowania i danych.
Zabrania sie zamieszczania na dysku niedozwolonych plikéw nawigzujgcych do przemocy
oraz przegladania stron www prezentujgcych tresci niedozwolone.

Zabrania sie wigczania i wytgczania komputerdw do sieci elektrycznej bez zgody
nauczyciela bibliotekarza.

Uzytkownicy moga zgtasza¢ wszelkie inicjatywy i pomysty dotyczace wykorzystania
Centrum.



