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TECHNIK RACHUNKOWOŚCI  431103 

Kwalifikacja: A.65. - Rozliczanie wynagrodzeń i danin publicznych 
              A.36. - Prowadzenie rachunkowości  

Przedmiot Tytuł podręcznika Autor Wydawnictwo 

Podstawy przedsiębiorczości Podstawy przedsiębiorczości M. Biernacka, J. Korba, Z. Smutek OPERON 

Bezpieczeństwo i higiena pracy Bezpieczeństwo i higiena pracy A. Komosa Ekonomik 

Podejmowanie i prowadzenie 
działalności gospodarczej 

Prowadzenie działalności gospodarczej T.Gorzelany 
W.Aue 

WSiP 2013 

Wykonywanie prac biurowych Technika biurowa E. Mitura Difin 

Zarządzanie zasobami 
ekonomicznymi 

- - - 

Język angielski zawodowy - - - 

Zasady prowadzenia 
rachunkowości 

Zasady rachunkowości cz 1 i 2  B. Padurek Bożena Padurek 

Ewidencjonowanie rozrachunków i 
obsługa płatności 

Zasady rachunkowości cz 1 i 2 
 

B. Padurek  
 

Bożena Padurek 
 

Ewidencjonowanie zmian w 
zasobach rzeczowych 
przedsiębiorstwa 

Rachunkowość przedsiębiorstw cz. 2 B. Padurek Bożena Padurek 

Prowadzenie ewidencji procesów 
gospodarczych 

Rachunkowość przedsiębiorstw cz. 3 i 4 B. Padurek Bożena Padurek 

Finansowanie działalności 
przedsiębiorstwa 

Finansowanie działalności przedsiębiorstwa. Poradnik dla 
ucznia 

E. Urbańska-Sobczak Wyd. Instytut Technologii 
Eksploatacji –Państwowy Instytut 
Badawczy 

Wykorzystywanie informacji 
ekonomicznej w procesie 
decyzyjnym przedsiębiorstwa 

Wykorzystywanie informacji ekonomicznej w procesie 
decyzyjnym przedsiębiorstwa. Poradnik dla ucznia. 

G. Wysocka Wyd. Instytut Technologii 
Eksploatacji –Państwowy Instytut 
Badawczy 

Sporządzanie sprawozdań rocznych Rachunkowość przedsiębiorstw cz. 4 B. Padurek Bożena Padurek 
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Przepisy prawa podatkowego - - - 

Przepisy prawa pracy Prawo pracy M. Barzycka-Banaszczyk C.H. Beck 

Prowadzenie polityki kadrowej Prowadzenie polityki kadrowej przedsiębiorstwa. Poradnik 
dla ucznia. 

T. Dżugaj, T. Stolarek  Wyd. Instytut Technologii 
Eksploatacji –Państwowy Instytut 
Badawczy 

Rozliczanie wynagrodzeń - - - 

Dokumentacja płatnika składek ZUS - - - 

 
 


